pus Goteborgs
f’@’ Stad

Forvaltningen for funktionsstod

Lathund hur man kontrollerar saldot pa konto
2884

Konto 2884 &r ett skuldkonto. Nar brukaren betalar in pengar till Géteborgs stad far vi
insatt pengar som inte &r vara, dvs en skuld och darav visas éverskott med ett
minustecken. Skulden regleras med inkop av livsmedel.

Om det handlas for mer &n vad brukaren betalar in sa har Goteborgs stad lagt ut pengar
for brukaren och dar med uppstar ett underskott. For att processen ska bli rattssaker far
underskott inte forekomma pa konto 2884. Om underskott uppstar maste omedelbara
atgarder vidtas.

Kontroll av konto for en bestamd period gors lampligen i mitten av en manad for att
sékerstalla att alla livsmedelsfakturor for perioden har inkommit samt att alla
brukarfakturor har skickats. Avstamning en gang i kvartalet dvs 4 ganger per ar ar ett
lampligt antal kontroller for att ha god insyn och hinna justera vid felaktigheter. Om man
tex stammer av perioden januari till mars sa gors kontrollen i mitten av april.

Sa har gor du:

1. Oppna upp Nekksus och under fliken ekonomi vilj “Balansrikning”.

- HYPERGENE UPPGIFTER v ADMINISTRATION v EKONOMI v EKONOMI PROCESS v PERSONAL v

V¥, ..
/B uadt Sl NEKKSUS
P-4 Stad
Valkommen!
Nekksus ar ett av Goteborgs Stads forvaltningars system for verksamhetens styrning och uppféljning
Information fran: | 161 Namnden fér funktionsstéd Ar: | 2023 Nyheter
Information fran forvaltningen Senaste uppdatering
161 Namnden for funktionsstod Ekonomidata uppdaterad: 2023-11-30 03:59:58 (Antal rader: 2671)
Prognos inlagd i Nekksus senaste 2023-04-13 Export till Cognos: 2023-11-30 04:55:33
Tidplan

2. Leta upp ditt ansvar genom att skriva in ansvarets siffror eller namn pa
verksamheten i sokfunktionen.
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EKONOMI % EKONO!

UPPGIFTER v ADMINISTRATION v

4 HYPERGENE

Urval
a
Grsik Projekt S Adivitet  Dbjekt oty t ifikati
Oversikt [1 (@
Valthr: 2023 | Vald period: Oktober | Vald enhet: Thr | Valt ansvar: 161 Himnden far funktionsstod | Importaystem: Alla
— 2021 Uil okt 2021 e Us Okt 2023
54
ringar 105 ™
n 2
153 5
o °
o °
750 17
d na e m
n 20 10 "
4

3. Nar ditt ansvar syns i bilden behéver du ta fram kontodetaljer. For at fa fram
kontodetaljer markerar du sista raden ”Summa Balansrédkning” sa dyker alla

konton upp i balansrdkningen nedanfor. Leta upp konto 2884.
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Minimiera kontonivaer

Oversikt [®

Valt &r: 2023 Vald peried: Oktober Vald enhet: Tkr Valt ansvar: 1611224 Valthornsgatan 10 boende ) Importsystem: Alla

1B 2023  Utfall Okt 2023  Utfall Jan - Okt UB Okt 2023

Kontogrupp

Fordringar hos anstallda 2 2
A Summa Fordringar 2 2
4 Summa Omsattningstillgangar 2 2
4 Summa Tillgangar 2 2

Ovriga kortfristiga skulder -18 -13 5 -13
A Summa Kortfristiga skulder -18 -13 5 -13
A Summa Skulder -18 -13 5 13
A Summa Eget kapital, avsdttningar och skulder -18 -13 5 -13
A Summa Balansrakning -18 -13 7 -1

Kontogrupp detaljer [

Valt ar: 2023 Vald period: Oktober Vald enhet: Thr Valt ansvar: 1611224 Valthornsgatan 10 boende ) Importsystem: Alla

Konto detaljer 1B 2023 ufall Okt 2023 Utfall Jan - Okt UB Okt 2023

1611 Handkassa 2 2
A Summa Fordringar hos anstillda 1 2
A Summa Fordringar 2 2
A Summa Omsattningstillgangar 2 2
4 Summa Tillgangar 2 2

2882 Avrikningsskulder -46 -46

2884 Avrikning privata medel 28 -13 5 33
A Summa Ovriga kortfristiga skulder -18 -13 5 -13
A Summa Kortfristiga skulder -18 -13 5 -13
A Summa Skulder -18 -13 5 -13
A Summa Eget kapital, avsdttningar och skulder -18 -13 3 -13
A Summa Balansrakning -18 -13 7 -1

4. Nu kan du se nedan bild av saldot pa konto 2884 for din verksamhet.
-l exemplet nedan har verksamheten en ingaende balans den 1 januari 2023
(1B 2023) pa plus 3 tkr. Det betyder att verksamheten har képt mer livsmedel
an vad som har fakturerats brukarna.
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Det ackumulerade utfallet for januari - oktober 2023 &r minus 17 tkr. Det
betyder att man har fakturerat brukarna mer & man kopt in.
Utgéaende balans per sista oktober (UB 2023) pa totalen ar minys 13 tkr dvs
ack utfall pA minus 17 tkr + 1B 2023 pa plus 3 tkr = minus 13 tkr. Det

betyder att man har fakturerat brukarna mer & man kopt in.
Utfallet for oktober manad ar minus 8 tkr.

Den hér bilden kan ocksa anvandas som en snabbavstamning nar man inte har behov av

att kontrollera detaljer.

Ar: | 2023

Oversikt

Minimiera kontonivaer

Oversikt R

Valt &r: 2023

Kontogrupp

Ovriga kortfristiga skulder
A Summa Kortfristiga skulder

A Summa Skulder

Period: | Okt Enheter: Tkr Alla

Importsystem:

Period Ansvar Projekt Spec Aktivite Objekt Merksamhe Motpart Transaktioner

Vald period: Oktober Vald enhet: Tkr Valt anspar: 1611610 Klareborgsgdtan ) Importsystem: Alla

IB 2023  utfall/Okt 2023 UB Okt 2023

3 -8 -13

3 -8 -13

3 -8 -13

A Summa Eget kapital, avsdttningar och skulder 3 -8 -13
3 -8 -13

A Summa Balansrakning

Kontogrupp detaljer [x)

Valt ar: 2023

Konto detaljer

2884 Avrakning privata medel 3

Vald period: Oktober Vald enhet: Tkr Valt ansvar: 1611610/Klareborgsgatan ) Impertsystem: Alla

182023  Utfall Okt 2023  Utfall Jan - UB Okt 2023

A Summa ﬁvriga kortfristiga skulder 3 -8 -17 =1z

5. Nu borjar arbetet med att kontrollera handelserna pa kontot mot kassaboken,
fakturor fran livsmedelsleverantorer samt fakturor till brukare.
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Borja med att trycka pa siffran for det ackumulerade utfallet for jan- oktober
manad. | detta fall — 17 tkr. Raden blir da gulfargad.

Tryck dérefter pa fliken “Transaktioner” for att fa fram alla handg¢lser som har
bokats pa verksamheten underpejoden.

Ar: | 2023 Period: | Okt Enheter: | Tkr Importsystem:

Motpart TraMsaktioner Verifikation

Oversikt Period Ansvar Projekt Spec Aktivitet Objekt Verksamhet

Minimiera kontonivaer

Oversikt R

Valt ar: 2023 Vald period: Oktober Vald enhet: Tkr Importsystem: Alla

Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgfitan *)

Kontogrupp 1B 2023  Utfall Okt 2023  Utfall Jan 2 . UB Okt 2023
Ovriga kortfristiga skulder 3 -8 -13

A Summa Kortfristiga skulder 3 -8 -17 -13
4 Summa Skulder 3 -8 17 -13
A Summa Eget kapital, avsdttningar och skulder 3 -8 -17 -13
3 -8 -17 -13

A Summa Balansrakning

Kontogrupp detaljer [

Vald period: Oktober Vald enhet: Tkr Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan ) Importsystem: Alla

Valt ar: 2023

Konto detaljer 1B 2023  Utfall Okt 2023  Utfall Jan - Okt UB Okt 2023
2023

2884 avrakning privata medel 3 -8 -17 -13

4 Summa Ovriga kortfristiga skulder 3 -8 -17 -13

6. For att kunna sortera och fa en battre 6verblick 6ver vad som hant i din
verksamhet gor du nu en excelfil av alla transaktioner. Du trycker da pa bilden

dar den roda pilen visar for att skapa en excelfil.
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Ar: | 2023 Period: | Okt Enheter: | Thr Importsystem: | Alla

versikt Feriod Ansvar Frojekt Spec Aktivitet Objekt Verksamhet Motpart Transaktioner | Verifikation

e

Valt &r: 2023 | Valt konto: Ovriga kortfristiga skulder | Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan ™) | Perioder transaktioner: Okt ack | Importsystem: Alla

Transaktioner [x)

Visa underlag Vertyp Verifikationsnummer Transaktionstext Konto Ansvar Projekt Spec/Anl AKtAO Objekt Verksamhet Motpart

Vérdetyp: Utfall

Visa underlag ) 1611237302 139179 MATHEM SVERIGE AE (FB) 2884 1611610 X00¢
Visa underlag i) 1611247298 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) 2884 1611610 X000¢
B0 71610115379 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 161161045 XEXX
) 71810115376 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX
B0 71610115378 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 16116105H XEXX
80 71610115377 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX
Visa underlag 1) 1611252011 107679 ALEKTUM INKASSO AB 2884 1611610 X00¢
Visa underlag ) 1611255066 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) 2884 1611610 X00¢
Visa underlag i) 1611258123 39179 MATHEM SVERIGE AB (FB) 2884 1611610 X004
0 71610118513 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX
B0 71610118515 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 16116105H XEXX
B0 71610118514 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX
0 71610124488 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX
B0 71610124490 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 16116105H XEXX
B0 71610124489 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX
Visa underlag ) 1611267090 139179 MATHEM SVERIGE AE (FB) 2884 1611610 X00¢
D 71610128709 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX

7. Filen borjar laddas upp och inom kort 6ppnar sig bilden for Nerladdningar. Du

véljer da att "0ppna fil” pa den Gversta excelfilen i listan.

Né&r dokumentet har dppnats spara
kan samla dina avstamningar.
Dop avstamningen till perioden du stdm

Ju ner filen pa din dator pa

ar av tex Avst. ack jan- mars 2023

PS://NEKKSUS.goTenorg.se/Ng</reports/ s/

ADMINISTRATION v EKONOMI v EKONOMI PROCESS % PERSONAL v Balansrakning 2023-11-29 120416.xlsx

Oppna fil

Balansrakning 2023-11-29 120336.xlsx
Oppna fil

Balansrakning 2023-11-29 120321.xlsx

&
Oppna fil
Ar: | 2023 Period: | Okt Enheter: | Tkr Importsystem: | Alla -
Oversikt Period Ansvar Projekt Spec Aktivitet Objekt Verksamhet Motpart Transz: B rttagen g ’
Transaktioner [x) e g Betamsrkning2023-H-29-126 154
Borttagen

Valt ar: 2023 | Valt konto: Ovriga kortfristiga skulder | Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan ™) Pericder transaktioner: (

Visa underlag Vertyp Verifikationsnummer Transaktionstext Konto Ansvar Projekt . Batansrakning 2023-11-29-126 Hdxisx

Vérdetyp: Utfall

Visa underlag LD 1611237302 139179 MATHEM SVERIGE AE (FE) 2884 1611610
Visa underlag (] 1611247298 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) 2884 1611610 a
BD 71610115379 Matkostnad Klareborg 2884 1611610
0 71610115376 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 .
BD 71610115378 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 g ;_/\[TSQGH
BD 71610115377 Matkostnad Klareborg 2884 1611610
Visa underlag LD 1611252011 107679 ALEKTUM INKASSO AB 2884 1611610 qy Befansrkning 2023-11-20-H11133xdsx
Visa underlag b 1611255066 139179 MATHEM SVERIGE AB (FE) 2884 1611610 ritagen
Visa underlag LD 1611258123 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) 2884 1611610
BD 71610118513 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 Visa mer
0 71610113515 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 16116105H
BD 71610118514 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL
BD 71610124488 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML
20 71610124490 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 16116105H

8. Nu ar det dags att gora filen sokbar genom att mojliggora filtrering av filen. Sa

hér gor du.

plats dér du

Belopp

7116.09
5131.17
-4290.00
-5 720.00
-4 420.00
-5 720.00
2250.45
3343.28
2090.29
-3 420.00
-2 660.00
-2 660.00
-3 420.00
-2 660.00
-2 660.00
4521.10

-3 420.00

Nerladdfiingar B a -

HEXX
XEXX
KEXX

Fakturanr Bo
208233 20
197426 20
71610115379 20
71610115376 20
71610115378 20
71610115377 20
11289398 20
52452310361548 20
181506 20
71610118513 20:
71610118515 20
71610118514 20
71610124488 20
71610124430 20
71610124489 20
264395 20
71610128709 20y
»
N

16.09
3117
'90.00
120.00
20.00
120.00
150.45
143.28
190.29
20.00
“27660.00
-2 660.00
-3 420.00

-2 660.00

)

Faktu

20822
19742
71610
71610
71610
71610
11289
52452
18150
71610
71610
71610
71610
71610
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Borja med att ta bort raden dér det star ”Vardetyp: Utfall”. Det gér du genom att
stdlla dig pa raden i detta fall nr 4. Marker. a raden och hogerklicka och valj
”Ta bort ” sa forsvinner raden.

a A B L ' J K L ™ N %] ¥ u K >
1 Transaktioner

2 \Valt ar: 2023 Valt kontg#riga kortfristiga skulder Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan Period ki : Okt ack por Alla

3 Visa underlag Vertyp rifikationsn Transaktionst Konto Ansvar Projekt Spec/Anl  AKtAO Objekt Verksamhet Motpart  Belopp Fakturanr bri ardetyp
4 \Virdetyp: Utfall

5 |Visa underlag LD "l611237202 139179 MaATH 2884 T11610 000¢ 711609208233 2023-01-31 Agresso utfall

6 |Visa underlag LD T611247298 139179 MaTH 2884 Ter1610 X000 513117 197426 2023-01-31 Agresso utfall

7 8D 711610115379 Matkostnad ki 2884 T11610 161161045 XEXK 4200,00 71610115379 2023-01.31 Agresso utfall

8 BD '716]0]15376 Matkostnad Ki 2884 1611610 1611610ML XEXX -5 720,00 71610115376 2023-01-31 Agresso Utfall

9 BD 71610115378 Matkostnad xlsw 1611610 16116105H XEXK -4 azo.oo'nsmusam 2023-01-31 Agresso Utfall
10 80 71610115377 Matkostnad Ki2884 Tett610 1611610UL XEXX 572000 71610115377 2023-01.31 Agresso utfall

11 |Visa underlag LD "l611252011 107679 ALEKT 2884 T611610 X00¢ 225045 11289398 2023.02.28 Agresso utfall
12 |Visa underlag LD 7611255066 139179 MATH 7884 "s11610 X000 3343,2852452310361£2023-02.28 Agresso utfall

13 visa underlag LD "l611256123 139179 MATH 2884 Te11610 X000 209029181506 2023-02-28 Agresso utfall
14 80 71610118513 Matkostnad Ki2884 T11610 1611610ML XEXK -2420,0071610118513 2023-02.28 Agresso utfall

15 80 71610118515 Matkostnad K1 2884 1611610 16116105H XEXK -2 660,00 71610118515 2023-02-28 Agresso utfall
16 80 71610118514 Matkostnad K284 T11610 16116100 XEXX 2660,00 71610118514 2023.02-28 Agresso utfall

17 80 711610124488 Mathostnad k12884 T611610 1611610ML XEXK 342000 71610124488 2023.03-31 Agresso utfall

18 80 :usmmaso Matkostnad KI:ISBA Eamm 16116105H XEXK 2 sso,oo?xemuuso 2023-03-31 Agresso utfall

Transaktioner ® «

9. Nu ska du vilja att sortera filen och det gor du genom att stéalla dig och markera
alla rubriker pa rad 3. Markera hela rad 3 och vilj sedan ’Sortera och Filtrera”.
Nérg/du har tryckt dir ska du vélja ”Filtrera”.

~ STV ECEENCE

Arkiv Start nfoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Automate Hjalp

o EEI X s i = Almant  ~ | EBVillkorsstyrd formatering v | EHinfoga ~
alibri v ~

U Kommentarer 5 Dela

X Ay O

o . M BB~ % 9 [Fiformaterasom tabell v B Tabort v
allar  Hjalp Klistra Bl x u .|| — rtera och S6k och
inv & il 8 8 B Cellformat [Elformaty | € fitrerav markera~

Giteborgs Stag Udipp & Tecken & Justering [ Tal [ Format Celler Redigering Kanslighet
A3 - Je | Visaunderlag
V| A B © D E F G H | J K L M N o P
1 fransaktioner
2 JValt ar: 2023 Valt konto: Ovriga kortfristiga skulder Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan Perioder k : Okt ack P Alla

Visa underlag  Vertyp Varifikationsn Transaktionstext Konto Ansvar Projekt Spec/Anl  AktAO Objekt Varksamhet Motpart  Belopp Fakturanr BokfaringsdatBunt Impor
4 |visaundedag LD "1611237302 139179 MATHEM SVERIGE A8 (+8) Zsss Te11610 000 7116,00 708233 20230131 Agres
5 \Visaunderag LD "1611247298 139179 MATHEM SVERIGE A8 (F5) %884 Te11610 000X 513117 197426 20230131 Agres
6 8D '71510115!79 Matkostnad Klareborg EBBA ;6\16]0 1611610AS XEXX -4 290,00'71610“5)79 2023-01-31 Agres
7 8D '71610115376 Matkostnad Klareborg ?BM 1611610 1611610ML XXX -5 710,00'71610115376 2023-01-31 Agres
8 (D) 71610115378 Matkostaad Klareborg Dssa "11610 16116105H XEXX 42200071610115378 20230131 Agres
g 80 711610115377 Matkostnad Kareborg %8s Te11610 161161001 XEXX 572000 1610115377 20230131 Agres
10 visa underlag Lo 1611252011 107679 ALEKTUM INKASSO AB EBEA ;61]6]!) 2000¢ 2 250,45'11259358 2023-02-28 Agres.
11 |Visaunderdag 1D "1611255066 139179 MATHEM SVERIGE A8 (F5) %884 Tet1610 0000 3343,2852452310361548 2023.02.28 Agres
12 |Visaunderdag 1D T1611258123 13917 MATHEM SVERIGE A8 (78) Dssa Tet1610 000 209029 181506 20230228 Agres
13 B8O '71610“8513 Matkostnad Klareborg 35“ '16116“7 1611610ML XEXX 3 AZD,DO’HGIOH&S‘B 2023-02-28 Agres
14 8D '71610118515 Matkostnad Klareborg VZBN :61]610 16116105H XEXX -2 550,00'716]0118515 2023-02-28 Agres.
15 80 71610118514 Matkostnad Klareborg %884 Tt1610 161161001 XEXX 26600071610118514 20230228 Agres
16 80 71610124488 Matkostnad Kareborg %s8a T611610 1611610ML XEXX 342000 71610120488 2023.03-31 Agres
17 80 :mmnmo Matkostnad Klareborg Esu Esusm 16116105H XEXX 2 sso,oozxenouuso 20230331 Agres

10. Nu kommer listan att se ut som nedan och du kan pabdrja kontrollen.
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wnns

ut
ut
ut
3
ut
ut
ut
ut
ut
ut
ut
ur
ut
ut
3
ut

A A B c D E F G H | J K M N o P Q S
1 Transaktioner
2 Valt &r: 2023 Valt konto: Ovriga kortfristiga skulder Valt ansvar: 1611610 Klar Perioder k 1Okt ack Importsystem: Alla
3 \visaunde ™ Vertyp | T Verifikatic ™ [Transaktic ~ Kanto ~ Ansvar  * Projekt * Spec/Anl * AktAO  * Objekt  * Verksamh ¥ Motpart * Belopp  * Fakturanr * Bokfring * Bunt * Importsys * Virdetyp *
4 |visa underlag LD 1611237302 138179 MATH 2884 11610 0000 7116,08 208233 2023-01-31 Agresso utfall
5 Visa underlag LD '15112&7295 139179 MATH?EM '1611610 OO0 5 1)1.17'197525 2023-01-31 Agresso Utfall
6 BD '7!610115179 Matkostnad KIEEH '1611610 1611610AS KEXX —diBﬂ,ﬂﬂ'TlSlﬂilS!?‘) 2023-01-31 Agresso utfall
7 BD '71610115176 Matkostnad KIzSM 16116}0 1611610ML MEXX -5 720.0{3'71610115376 2023-01-31 Agresso ufall
8 | BD '7|510115378 Matkostnad Kl’?EN '1511610 16116105H XEXX 4420.00'71515115378 2023-01-31 Agresso Utfall
9 BD 71610115377 Matkostnad KI 2884 611610 1611610UL XEXX 5 720,00 71610115377 2023-01-31 Agresso utfall
10 Visa underlag LD '1511252011 107679 Al(lﬂgﬂﬂﬂ '1611610 20000 2 250.45'11289395 2023-02-28 Agresso Utfall
11 |visa underlag LD '1511255{!65 139179 MATH;SM '1611610 OO 3 EAS,ZE'SEASZB1036152023{0—23 Agresso Utfall
12 .msa underlag LD '1511?53123 139179 MMH'}EB-H '1611610 20000 2 DQO.?Q'IHSQE 2023-02-28 Agresso utfall
13 BD '71610118513 Matkostnad Kl’ZBN '1611610 1611610ML KEXX -3 420.00'71510113515 2023-02-28 Agresso Utfall
14 BD 31510118515 Matkostnad KIEEM ’lﬁilﬁil) 16116105H KEXX -2 ESD.O[I'HSUHLEEIS 2023-02-28 Agresso utfall
15 BD '71610118514 Matkostnad KI?EM '1611610 1611610UL XEXX -2 660.00'7151011.5514 2023-02-28 Agresso Ufall
16 | BD 71610124488 Matkostnad KI;SM 1611610 1611610ML KEXX -3 ﬂﬂ,ﬂﬂ')’lﬁlﬂl]d‘x& 2023-03-31 Agresso Utfall
17 BD 11610124430 Matkostnad Kl 2884 611610 16116105H XENX 2 660,00 71610124490 20230331 Agresso wfall
18 BD Elﬁloll“ﬂ9 Matkostnad KlESH 3611510 1611610UL XEXK -2 650.005’1510124‘89 2023-03-31 Agresso Utfall
Transaktioner |
Viar P Tillasnnlichat Viact Antal 18 FA ieminmeinetillininmar 228 = m — 0 —a .
11. Borja med att sortera fram alla matfakturor under ”Transaktionstext”.
A B C D E F H K L M N o P Q
Valt ar: 2023 Valt konto: Ovriga kortfristiga skulder Valt ansvar: 1 areborgsgatan Perioder transaktioner: Okt ack Importsystem: Alla
Visa unde * Vertyp |~ Verifikatic * Transaktionstext #onte  * Ansvar | 7 Projekt |~ Spec/Anl T AktAO | ¥ Objekt  * Verksamh ¥ [Motpart ~ Belopp | ¥ Fakturanr * Bokféring * Bunt * Importsys ™ Vi
Visa underlag LD :5“23330? 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) '2584 :snam X0 7 115‘09503233 2023-01-31 Agresso UtH
Visa underlag LD 1511267298 139179 MATHEM SVERIGE AB :FE] rzasa q&llﬁiﬂ 000 5 131,17'1971126 2023-01-31 Agresso Ut
Visa underlag LD :6!1252011 107679 ALEKTUM INKASSO AB '1384 :EI 1610 2000 2253‘55'112!9399 2023-02-28 Agresso Uty
Visa underlag LD 2511255056 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) rZESd SHIEIB 000 3 3-!128'52&5231036152023-02-28 Agresso Uthi
Visa underlag LD :511258123 139179 MATHEM SVERIGE A8 (FB) ’IESA 1611610 00K )(!Eﬂjgrisliﬂﬁ 2023-02-28 Agresso Ut
Visa underlag [1+] 1511257090 139179 MATHEM SVERIGE AB ‘FB] VZESI qulElﬂ 2000 4 SZLI‘]'ZE&]BS 2023-04-30 Agresso Utf
Visa underlag LD :61]278497 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) ;EM 16116}& 2000 5 39555;7813& 2023-05-31 Agresso Uiy
Visa underlag LD 25112855‘7 107679 ALEKTUM INKASSO AB '2584 SEUEIB 000 2 255430'11885529 2023-05-31 Agresso Uthi
Visa underlag LD :5!1239020 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) SBM qﬁllﬁlﬂ 00K 6515‘51597ﬂ97 2023-06-30 Agresso Utfd
Visa underlag 1D "l611296162 139179 MATHEM SVERIGE A8 (£B) ™ Te11610 20000 682,38 314150 2023-07-31 Agresso Ut
Visa underlag LD 5511306032 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) SEM 2611610 2000 8833,”'3259&1 2023-08-31 Agresso Uty
H3 31010750 1611258819, MATHEM SVERIGE, mars 2023'2584 ?msw X000 5405,58 2023-08-31 Agresso Ut
H3 qiﬂlﬂ?aﬂ 1611249851, MATHEM SVERIGE, feb 2023 3384 qéllﬁiﬂ 2000 494424 2023-08-31 Agresso Uty
Visa underlag LD T611313342 139179 MATHEM SVERIGE AB (8) ™ Me11610 20000 5951,99 345456 2023-09-30 Agresso Utk
Visa underlag LD 5511320775 139179 MATHEM SVERIGE AB (FB) SBS-! 2611610 000 5 756,00'352753 2023-10-31 Agresso Uthi
Transaktioner (O] 4 »
15 av 56 poster funna. % Tillgangligher: Klart Medel: 501596  Antak 15 Summa: 7523941 [ Visningsinstéliningar i:] m I -—a—+ w0
12. Nu kan du kontrollera sa att alla livsmedelsfakturor for avstamningsperioden har
. gsperioden h
inkommit. Till hjalp har du din kassaboksfil dér alla inkdp ska registreras enligt
rutin fér hantering av privata medel.
4 A | B C D E | F G H I J K L M N o P Q
40 BD 71610148345 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX -3 420,00 71610148345 2023-08-31 Agresso
41 BD 71610148346 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX -2 660,00 71610148346 2023-08-31 Agresso
42 BD 71610148347 Mat Klareborgsgatan 2884 1611610 1611610HP XEXX 369,00 71610148347 2023-08-31 Agresso
43 BD 71610148348 Mat Klareborgsgatan 2884 1611610 161161005 XEXX -102,00 71610148348 2023-08-31 Agresso
45 BD 71610152954 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX -3 420,00 71610152954 2023-09-30 Agresso
46 8D 71610152955 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXK -2 660,00 71610152955 2023-03-30 Agressa
47 BD 71610152956 Mat Klareborgsgatan 2884 1611610 1611610HP XEXX -865,00 71610152956 2023-09-30 Agresso
48 BD 71610152957 Mat Klareborgsgatan 2884 1611610 161161008 XEXX 726,00 71610152957 2023-03-30 Agresso
50 BD 71610156382 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX -3 420,00 71610156382 2023-10-31 Agresso
51 BD 71610158396 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610ML XEXX -3 420,00 71610158396 2023-10-31 Agresso
52 8D 71610156383 Matkostnad Klarebarg 2884 1611610 1611610UL XXX 2 660,00 71610156383 2023-10-31 Agressa
53 BD 71610158337 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX -2 660,00 71610158397 2023-10-31 Agresso
54 BD 71610156381 Mat Klareborgsgatan 2884 1611610 1611610HP XEXX -420,00 71610156381 2023-10-31 Agresso
55 BD 71610158385 Mat Klarebargsgatan 2884 1611610 1611610HF XEXX -471,00 71610158395 2023-10-31 Agresso
56 BD 71610156380 Mat Klareborgsgatan 2884 1611610 161161008 XEXX -263,00 71610156380 2023-10-31 Agresso
57 BD 71610158394 Mat Klareborgsgatan 2884 1611610 161161008 XEXX 484,00 71610158394 2023-10-31 Agresso
58 summa 16 595,59
59 Total Summa -16 595,59
60|
Transaktioner ® K
Klar 41 av 56 posterfunna.  TE Tillganglighet: Klart Medel: -2 35474  Antak:39  Summa:-9183500 @ Visningsinstaliningar H | _
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13. Nésta steg ar att se hur brukarna har fakturerats. Stdm av att alla brukare har
blivit fakturerade for sin del av perioden och att fakturering inte slapar efter. Det
g6r du genom att sortera pa ”AktAO” nedan och viljer att ga in och analysera
uppgifterna per bru Brukarnas alias” dr din verksamhets ansvarsnummer

samt initialer pa brukaren.

4 A B ( D J K L M N [e] P Q
1 Transaktioner
2 \Valtar:2023 Valt konto: Ovriga kortfristiga skulder Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan Perioder transaktioner: Okt ack Impor Alla
3 |visaundel ™ Vertyp ™ Varifikatic *  Transaktionstaxt T Konto |7 |Ansvar 7 Projekt | 7 Spec/Anl T AKtAO | ¥ |Objekt | T Verksamh T Motpart ~ Belopp | 7 Fakturanr 7 Bokféring T Bunt ™ Importsys ™ Vir
9 80 71610115377 Matkostnad Kareborg Gess Ts11610 161361000 xexx 5 720,00 71610115377 2023.01.31 Agressa  uth
15 80 71610118514 Matkastnad Kareborg Tast "s11610 1611610UL XEXX 260,00 71610118514 2023.02.28 Agresso Ut
18 8D GISJL‘.IEJMD Matkestnad Klareborg Slgd 'JEIIBJD 1611610UL XEXX -2 ESG‘OCI'?',EICIJZMB‘"J 2023-03-31 Agressa uth
22 80 71610128710 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX 2 660,00 71610128710 2023-04-30 Agressa Utk
26 80D 71610133391 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX 2 660,00 71610133391 2023-05-31 Agresso Utk
32 80 71610138042 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL HEXX -2 /660,00 71610138042 2023-06-30 Agressa uth;
33 80 71610140037 Matkostnad Klareborg 2884 1611610 1611610UL XEXX -2 660,00 71610140037  2023-06-30 Agressa Uth
M 8D 71610148346 Matkostnad Klareborg. 2884 1611610 1611610UL XEXX -2 660,00 71610148346 2023-08-31 Agresso uth
46 ap 71610152955 Mati 2684 1611610 16116100L XEXX -2 660,00 71610152955 2023-09-30 Agresso Ut
52 8D 71610156383 Matk: 2884 1611610 1611610UL XEXX 2 660,00 71610156383 2023-10-31 Agresso Ut
53 80 71610158397 Matk 2884 1611610 1611610UL HEXX 2 660,00 71610158397 2023-10-31 Agressa uth;
60
61
62
63

Transaktioner + 4 >
Klar av 56 poster funna.  ¥7, Tillganglighet: Klart Medel: 293818 Antal 11 Summa:-3232000 g Visningsinstallningar :::] M —_—t 1

14. Nar du ar klar med kontrollerna backar du tillbaka till forsta bilden och tar
hansyn till den utgdende balansen som ligger under UB for aktuellt ar.
Om nagon livsmedelskostnad saknas eller om brukare inte blivit fakturerad
behoéver du ta hansyn till det ndr du sammanstéller din kontroll. Om
brukarfakturor saknas ska underlag for brukarfakturering tas fram av chef och
skickas till administrator. Om underlag har skickats in ska paminnelse skickas till
administrator.

Om det ligger ett minussaldo pa UB for aktuellt ar innebar det att man inte har
handlat livsmedel for hela summan som har fakturerats brukaren dvs det finns
pengar 6ver pa kontot.

Om det ligger ett plussaldo pa UB for aktuellt ar innebéar det att man har
handlat livsmedel for mer an vad som har fakturerats brukare dvs vi maste
se Over vara rutiner och folja upp inkdp av livsmedel i kassaboken och
sdkerstalla att man inte kdper mer an vad man fakturerar brukaren.
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Ar: | 2023 Period: | Okt Enheter: | Tkr Importsystem: | Alla

Gversikt Period Ansvar Projekt Spec Aktivitet Objekt Verksamhet Motpart Transaktioner Verifikation
Minimiera kontonivaer
Oversikt [®
Valt ar: 2023 Vald period: Oktober Vald enhet: Tkr Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan ) Importsystem: Alla
Kontogrupp IB 2023  Utfall Okt 2023 Utfall Jan - Okt UB Okt 2023
Qvriga kortfristiga skulder 3 -8 17 -13
A Summa Kortfristiga skulder 3 -8 -17 13
A Summa Skulder 3 -8 17 13
4 Summa Eget kapital, avsdttningar och skulder 3 -8 -17 13
4 Summa Balansrikning 3 -8 -17 13
Kontogrupp detaljer [x)
Valt ar: 2023 Vald period: Oktober Vald enhet: Tkr Valt ansvar: 1611610 Klareborgsgatan ) Importsystem: Alla
Konto detaljer 1B 2023 Utfall Okt 2023  Utfall Jan - Okt UB Okt 2023
2023
2884 Avrakning privata medel 3 -8 17 -13
4 Summa Ovriga kortfristiga skulder 3 -8 -17 -13
15. Beroende pa summan som ligger under UB innebar det att man kan behdva se
Over sina rutiner gallande inkop av livsmedel. Kassaboken bér anvandas for att
I6pande folja inkdp och brukarintakter.
Hur hanteras 6verskott?
Om det &r ett dverskott en manad kan detta justeras genom att kopa mer kommande
manad eller anvanda vid hogtider. Om brukare aterkommande ater for mindre &r vad som
star i 6verenskommelsen, behdver denna justeras.
Om ett boende har ett Gverskott som ar dverstigande en manadsbudget (totalt for alla
brukare pa boendet) regleras detta genom en avgiftsfri manad efter avstamning.
Hur hanteras underskott?
Har boendet ett underskott (handlat for mycket i forhallande till budget) beh6ver boendet
reglera det framat genom att handla mindre, tills underskottet ar reglerat.
16. Dialog med administrator
Nér kontrollen genomforts ar det viktigt att administratdr som skapar brukarfakturor
och granskar matfakturor informeras om resultatet av kontrollen.
Behdover du mer hjélp eller stod, fraga din controller.
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